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АДМИНИСТРАЦИЯ  КУПИНСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От      №  

 О внесении изменений в постановление администрации Купинского района от 28.03.2013 № 280 «Об утверждении административного регламента отдела архивной службы администрации Купинского района предоставления муниципальной услуги  по выполнению запросов социально-правового и тематического характера юридических и физических лиц»

В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по выполнению социально-правовых и тематических запросов юридических и физических лиц отделом архивной службы администрации Купинского района, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации Купинского района от 08.12.2011 № 1299 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в приложение постановления администрации Купинского района от 28.03.2013 № 280 «Об утверждении административного регламента отдела архивной службы администрации Купинского района предоставления муниципальной услуги  по выполнению запросов социально-правового и тематического характера юридических и физических лиц» следующие изменения:
1.1.в подпункте 1 пункта 1.5. после слов: «http://www.kupino.nso.ru/» добавить слова: «, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, через МФЦ.».
1.2. подпункт 9 пункта 1.5. дополнить абзацем следующего содержания:


«Адрес и контактный телефон оператора многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ): 

Филиал ГАУ НСО «МФЦ» Купинского района

632735, Новосибирская область, Купинский район, г. Купино, ул. Советов, д.2-а

Тел. (383-58) 20-376

Оператор МФЦ осуществляет прием документов и консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком:

Понедельник, среда, пятница: 9.00 –18.00;
Вторник, Четверг: 9.00 – 20.00
Суббота: 9.00 – 14.00.

Воскресенье – выходной.

1.3. Пункт 2.4. дополнить абзацами следующего содержания:
«Предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заявителем пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Администрацией. После принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги  результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.

Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут быть направлены в Администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале.

Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.».

1.4. в первом абзаце подпункта 2.5.1.  слова: «поступивший в адрес архива.» заменить на слова «поступивший в адрес архива и непосредственно оператору МФЦ в бумажном виде.».

1.5. подпункт 3 пункта 3.3. изложить в следующей редакции:
«3) в случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, оператор МФЦ, ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Администрацией.

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления и документы, представленные заявителем в традиционной форме.».

1.6.подпункт 3 пункта 3.6.  дополнить абзацами следующего содержания:
«при подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ, заявитель может получить сведения о ходе ее исполнения посредством call-центра МФЦ и sms-информирования;

при подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ, возможно направление результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которого поступила заявка, для выдачи заявителю;».
2. В течение 10 рабочих дней после утверждения указанного постановления:

2.1. отделу организационно-контрольной и кадровой работы (Зятькова В.В.) совместно с информационно-консультационным отделом (Дорн Е.Д.) обеспечить его опубликование в периодическом печатном издании администрации Купинского района «Информационный бюллетень».

2.2. отделу экономики, прогнозирования и ресурсов администрации Купинского района разместить настоящее постановление на официальном сайте   администрации.

2.3. отделу архивной службы администрации Купинского района (Куценко И.Н.) разместить настоящее постановление  в месте предоставления муниципальной услуги. 

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя главы администрации Купинского района Б.Н. Сердюкова.

Глава Купинского района


                                   В.Н. Шубников

И.Н. Куценко 
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